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DESTINAZIONE COMUNE

Laboratorio di Alfabetizzazione Informatica
Rivolto a cittadini dei paesi terzi

Cies Onlus
Sede di svolgimento: Via Madonna delle Rose, 33 - Frosinone

Programma: orario 10.30 — 13.00

Mercoledi 16/02/2022 — Concetti di Base del Computer
Presentazione corso

Introduzione ai concetti di base del computer

Analisi delle componenti del PC

Accensione e spegnimento del PC

Creazione, salvataggio e organizzazione delle cartelle e dei files

Giovedi 17/02/2022 - Concetti Fondamentali della Rete

Introduzione ai concetti di browser, programmi, siti web e applicazioni

Sicurezza sul web, la privacy e le fake news

Consultazione dei principali siti web

Uso della casella di posta elettronica: invio e ricezione e-mail con e senza allegati, download,
salvataggio e archiviazione degli allegati

Mercoledi 23/02/2022 - Elaborazione Testi (Word Processing)
Introduzione elaborazione testi

Uso del programma di scrittura Word

Creazione, modifica e stampa documenti

Giovedi 24/02/2022 - Foglio Elettronico (Excel)
Introduzione ai fogli elettronici

Inserire dati, 1 filtri e le formule di base

Copiare, spostare, cancellare dati

La stampa del foglio elettronico

Per info e prenotazioni contattare il 331.581 1788
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